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a MAGYAR NEMZETI LEVELTAR MEGYE| TAGINTEZMENYEIBEN
,REFORMACIO EMLEKEV 2017”"PROJEKT FORRASFELTARASI ES
DIGITALIZALASI
munkalataihoz

Az utmutatdé célja a reformacid projekt forrasfeltarasanak és a forrasok
digitalizalasanak egységessé tétele az MNL tagintézményeiben.

Altalanos tudnivalok

A Forrasfeltar6 Munkacsoport vezetdje: Szendiné dr. Orvos Erzsébet.

A Munkacsoport tagjai: Hegediis Zoltan, Jakab Réka, Olah Tamas, Oriné Bilkei
Irén.

A munkaban az MNL Reformacio Projektbizottsag részérél Flulop Tamas és Kovacs
Eleondra vesz részt.

A forrasfeltarasra vonatkoz6 esetleges tovabbi kérdéseket az MNL Reformacié
Projektbizottsag felé, a reformacio@mnl.gov.hu elektronikus cimre lehet eljuttatni.

A forrasfeltar6 munka kezdete: 2016. januar

Pénzigyi tamogatas:
— atamogatashoz dnrészt kell vallalni, ami az MNL esetében a munkaerd
hozzaadasat jelenti, munkatervben tervezhetben,
— a projektek valamennyi részéhez jarul tamogatas, ez a végsé
tamogatasi 6sszeg ismeretében lesz megallapithato,
— a tamogatasi Osszeg folydsitasa évenként torténik majd, a
végelszamolasra 2018-ban (junius 30-i hataridével) kerul sor.

Egyuttmiikodés:

— Nagyon fontos a tagintézmények kozotti, illetve mas (pl. egyhazi)
intézményekkel vald egyuttmikodés.

— Kulén kommunikacios feltilet all majd rendelkezésre a reformacios feladatok
céljara, egymas programjainak figyelésére.

— A projektinformaciok, hirek frissitése folyamatos lesz az erre a célra készll6
honlapon, (2016 januarjatol). A tartalmakat megyénkét 1 felel6s szolgaltatna a
szerkesztok felé.


mailto:reformacio@mnl.gov.hu

Forrasfeltaras

A ,,Reformacié Emlékév 2017” projekt leghangsulyosabb része a forrasfeltaras,
hiszen a tobbi feladat is erre épiil, vagy ehhez kapcsolodik!

A forrasfeltaras korszakai:

a) 1526-1711

b) 1711-1780

c) Il. Jozsef kora

d) 19. szazad

e) 1945-1989.
A forrasfeltaras korszakai valaszthaték, de végezhet6 valamennyi is. Minden
intézménynek mérlegelnie kell, hogy mely korszakbdl van olyan iratanyaga, amely
indokolja a részletes feltarast, s hol elég az anyag allagszintli ismertetése. A korai
korszakok esetében — értelemszeriien ahol van ilyen — az OL-hoz hasonlé modon
(1526-1550) darabszintl feltarast kell végezni. Ugyancsak ilyen jellegl feltarast kell
végezni egy rovid adatgazdag id6intervallumra vagy fondra vonatkozoéan; de a
jelent6s iratanyag mennyiséget és hosszabb idészakot érinté anyagok esetében mas
jellegl a feladat, hasonlé6 a német nemzetiségekre vonatkozé korabbi feltarashoz
(http://kisebbsegkutato.tk.mta.hu/a-magyarorszagi-nemetek-tortenetenek-leveltari-
forrasai).

A forrasfeltaras témakorei:

A reformacio felbukkanasa, korai terjedés szakasza.

Az egyhazszervezet kialakulasa.

Az ellenreformacio hatasa a protestans egyhazakra (1606-1711).

Az artikularis helyek.

A protestans egyhazak a szatmari békétél a tirelmi rendeletig.

A turelmi rendelet hatasai.

A protestans egyhazak helyzete a reformkorban és 1848-49-es forradalom és

szabadsagharc idején.

8. A kdzOsségek megtelepedése (és megsziinése): ingatlanok, javadalmak
megszerzése (iskola, templom, temetd, lelkészlak).

9. Lelkészek adatainak feltarasa (ez kapcsolédna a tobb egyhazi levéltar és
kutaté altal mar megkezdett protestans lelkészi adatbazis projekthez).

10.Zsinatok.

11.Hivatalvisel6 protestansok.

12.Egyesuletek, civil szervezetek (nbegylet, leanyegylet, férfikor, olvasokor).

13.Lélekszamadatok korszakonként.

14.Allamositas.

15.A protestans egyhazak 1945 utan.

16.Allam és egyhaz viszonya.

17.Protestans portrék: az egyhazi, allami, katonai, kozigazgatasi, tudomanyos

életben, a mivészetben jelentéset alkotd, ugyanakkor egyhazukhoz is kotédé
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szemeélyek palyaképének bemutatasa, biografiai, archontologiai és
prozopografiai kutatasok.

18.Egyéb feltar6 tevékenység: hataron tuli levéltari anyag felkutatasa és
ismertetése, esetleges digitalizalasa.

19.0sszeirasok (Iélekdsszeirasok, népszamlalasok, egyéb 6sszeirasok).

20.Egyhazkozseégek, filiak. (A felekezeti anyakonyvek masodpéldanyai
segitségével dsszeallithatdé a megye tertletén fennallé kdzdsségek névtara az
anya- és leanyegyhazak megijelolésével.)

A forrasfeltaras soran a dokumentumokroél kotelezé6en felveend6 adatok:

Darabszintd leiras: a regesztak készitésénél alkalmazott eljarast kell kovetni, az
adatokat (hely; datum; az irat targya; hely- és személynevek) az adatbazis(ok)
megfelel6 rubrikaiba metaadatoknak megfeleltetve sziikséges rogziteni.

Allag/sorozat_szintii leirds: a fondismertetéhdz hasonld dsszefoglaléd informaciok
megadasa (milyen tipusu iratokat, illetve adatokat tartalmaz az adott levéltari egység;
milyen kérdésekre, kutatasi témakra adnak valaszt).

A feladat kisebb, adatgazdag iratcsoportok digitalizaldsa és azok internetes
kozzététele. A forrasfeltaras soran az erre alkalmas iratanyagot idealis kivalasztani. A
digitalizalast nem szukséges kozpontilag végezni, lehetéség van a vidéki (Debrecen,
Veszprém, Szekszard) miihelyek igénybevételére is.

A forrasfeltar6 munka eredményei lehetnek:

1. Fondismertetd kiadvany (elektronikus és/vagy nyomtatott formaban).
A teljes levéltari allomanyrdl fondfécsoportonként, azokon belll relevans
fondonként leirast kell késziteni, hogy az adott levéltari egységben milyen
jellegli forrasok, adatok talalhatdk a protestansokra vonatkozoéan, ezt kdvetné
egy-egy kivalasztott irategyuttes, vagy téma forrasainak darabszintl leirasa.
Ezt a munkat javasolt minden digitalizalasra kivalasztott iratanyag esetében
elvégezni, attdl fuggetlenul, hogy készll-e beldlik forraskiadvany!

2. A legnagyobb forrasértékii dokumentumokbol forraskiadvanyok készitése.

3. Tagintézményi és kdzponti vandorkiallitas dsszeallitasa. (Ennek tematikaja — a
helyi adottsagok fuggvényében — megegyezik a forrasfeltaras témakaoreivel.)

4. A feltart iratanyag digitalizalasa, internetes kozzététele.

5. Feldolgozasok, torténeti munkak, adattarak Iétrehozasa.

Fontos, hogy ahol mindkét nagy protestans egyhaz jelen van/volt, ott mindkét
egyhazra vonatkozéan torténjenek feltarasok. Ahol a kisebb protestans eqyhazak
is_eléfordulnak, ott az azokra vonatkozé dokumentumok is beveheték (pl. az
ujkeresztények, cseh protestansok Fels8-Magyarorszagon a 17-19. szazadban).A
reformacié korai szakaszat illetéen pedig magat a folyamatot viszonylag részletesen
kellene feltérképezni.




A forrasfeltar6 munkacsoport a feladatoktdl fuggben idénként megbeszélést tart
Budapesten (Hess Andras tér fszt 62.). Az utikoltséget a projektelem terhére el lehet
szamolni.

Digitalizalas

Forras: az MNL Digitalizalasi Szabalyzata.
A digitalizalas soran alapkovetelmény, hogy a lehet6 legnagyobb felbontasban és
legjobb minéségben kell elkésziteni a digitalis képet, hogy az ismételt digitalizalassal
jaro kockazatokat elkeruljuk.
A forrasok digitalizalasa a kovetkezé 6t szakaszbdl all:

» Tervezeés

» Az iratanyag el6készitése

» Felvételezés

» Ellen6rzés

» Nyilvantartasba vétel és archivalas

TERVEZES

1. Célmeghatarozas: az iratanyag kivalasztasanal figyelembe kell venni a kés6bbi
felhasznalas lehetéségeit (kutatas, internetes megjelenités, elektronikus vagy
nyomtatott kiadvany készitése, kiallitas 6sszeallitasa, stb.)

2. A digitalizalasi program résztvevdéinek kijelolése: a program egyszemélyi
felelés vezetdje, allomanyvédelmi szakember, az iratok el6készitéséért felelbs
munkatars, a jegyzékelést végz6k, a szkennelést vagy fényképezést végzok,
adatrogzitbk, az adatbazisok I|étrehozasaért, mikdodtetéséért, biztonsagaeért
felelds informatikus kivalasztasa.

3. Megel6zé6 munkafazisok /allapotfelmérés, rendezés (palliumozas, jelzetelés)
segédletkészités, restauralas/ meghatarozasa és lgyiraton valo rogzitése.

4. A kimeneti allomanyok technikai paramétereinek (fgjlformatum, felvétel

felbontas, bitmélység, bitslriiség, szintartomanyok) meghatarozasa.

ELOKESZITES

Teljes fond/allag/allagrész és valogatott levéltari egységek digitalizalasra toérténé
elbkészitése soran az altalanos szabalyok szerint kell eljarni.
Az iratanyagot tagolo levéltari egységek alapadatait az iratérz6 szervezeti egységnek
a felvételezés megkezdését megel6zben elektronikus jegyzékben kell rogzitenie.
Ennek tartalmaznia kell az alabbiakat:

a) az Orzési egység szama;

b) azirategyuttes teljes levéltari jelzete;

c) azirategyuttes levéltari cime;

d) a leirasi egyseg leirasi szintje;

e) aziratanyag létrehozasanak kezdete;

f) aziratanyag létrehozasanak befejezése;

g) az iratanyag hozzaférésével kapcsolatos adat,- és titokvédelmi



korlatozasok leirasa;

h) az iratanyag felhasznalasanak korlatozasaval kapcsolatos
informacio;

1) a leirasi egység terjedelme.

A kivalasztott iratokat el6 kell késziteni, a rendezetlen vagy nem kell6en rendezett
iratanyagot darabszinten kell rendezni, jegyzékelni és paginaini.

1. Ha az iratokon nem szerepel eredeti jelzet vagy az iraton olvashato jelzet
nem egyértelmd, akkor az irategyseg els6 oldalat jelzettel kell ellatni.

2. Az oldalszamozaskor az az oldal kapja az egyes sorszamot, amelyen az irat
jelzete is olvashato.

3. A paginaszamot az oldalolvasasi irany szerinti als6 margdjanak kozepére kell
irni.

4. Az els6 oldalon fel kell tintetni az 6sszesitett paginaszamot (bekarikazva).

5. A szam méretének legalabb 1 cm, legfeljebb 1,5 cm méretlinek kell lennie.

Specialis iratok elokészitése:

1.

2.

Az iktatokonyveket csak abban az esetben kell oldalszamozni, ha a
szamsorrendben hianyok vannak.

A t6bb szelvényre tagolodé térképeket az eredeti szelvényszamok
sorrendjében, ennek hianyaban a térképészeti gyakorlatnak megfeleléen balrol
jobbra, felllrdl lefelé haladva kell folyamatos szamozassal ellatni.

Oklevelek esetében az ellenérzott, pontos jelzetet ki kell nyomtatni, hogy
felvételezéskor minden egyes felvételen a jelzetcédulat az irat mellett, jol
lathatoan el lehessen helyezni.

A metaadatok korének meghatarozasa:

o levéltari jelzet,

a digitalizalast végz6 személy neve,

a digitalizalas datuma, eszkoze, a szoftver tipusa, verzioja,
a kép méretei, felbontasa, szinmélysége,

a képformatum és annak verzidja,

szintér,

esetleges tomorites,

allé vagy fekvé kép,

pozitiv vagy negativ kép,

megjegyzések.

FELVETELEZES

Azokat az iratokat, amelyek rossz allapotban vannak nem szabad felvételezni!

1. Fuzetek felvételezése soran a fuzet boritéjardl is felvételt kell késziteni.
2. Koteteket Uveglap-leszoritdssal vagy megfelel6 mélységélességgel kell

felvételezni. A mutatokdnyvek esetében oldalanként, iktatokdnyv esetében
oldalparonként kell egy felvételt késziteni.



3. A térképek, tervek, rajzok méretik és anyaguk miatt egyarant
veszélyeztetettek. A részletfotok készitése kdzben fokozottan kell tgyelni arra,
hogy a leldgo térképrészek ne séruljenek.

4. Tobboldalas diploma oldalairdl atnézeti képeket, majd a pecsétrdl és a
cimerrdl egyedi beallitasu részletfelvételt kell késziteni.

5. Pecsétmasolatokat digitalis és analdg fényképezési eljarassal kell késziteni.
Tobb pecsét esetén atnézeti és egyenkénti felvételeket is kell késziteni

A konyvtarszerkezet és a fajlok elnevezése

A fajlneveket egységes rendszer szerint kell kiosztani. A fajlneveknek biztositaniuk
kell az eredeti levéltari anyag azonosithatosagat.

A digitalis konyvtar elnevezése (példa):HU_MNL_HBML_IV_A 1011 a 003
A fajlnév elnevezése (példa):HU_MNL_HBML_IV_A 1011 a 003 _00001.jpg

Orszagkéd: HU

Intézménykéd: MNL HBML

Torzsszam: a fondok és allagok azonositoja

Jelzet: a levéltari rendezés soran kialakitott levéltari egységek azonositoja

Lapszam/oldalszam: azonos kell, hogy legyen az iraton talalhaté levéltari
lap/oldalszammal

Részlet: pecsét, alairas, térképrészlet

Felvételsorszam: azonos oldalrdl, részletrél, pecsétrél stb. készullt tobb felvétel

Képi adatmegjelenitési formatumok:

a) meghatarozéan képi informaciot tartalmazé iratok (arnyalatos képek, oklevelek,
térképek, terv-rajzok, fényképek)
Formatum: TIFF
Verzié: 4.0, 6.0
Tipus:raszterkép
Tomorités: tomorités nélkul vagy veszteségmentes tomoritéssel
Felbontas: >300dpi
b) meghatarozéan széveges informaciot tartalmazé iratok
Formatum: JPEG
Verzi6:JPEG 2000
Tipus: raszterkép
Tomorités: veszteségmentes tomorités
Felbontas: >300dpi

FELTOLTES

Az elkésziilt allomanyok feltoltésének tudnivaloirol késobb lesz értesités.

ELLENORZES



A felvételezést kovetben a digitalizalast végzd személy elvégzi a digitalis allomanyok
formai ellenérzését. A tartalmi ellen6rzés az iratanyag digitalizalasat kovetd
visszaszallitasa utan az adott intézmény erre kijeldlt munkatarsanak feladata. Eltérés
esetén meg kell ismételni a digitalizalast!

MELLEKLET

Az 1526 utani oklevelek regesztazasa

Az okleveles anyag publikalasara a regesztak alkalmasak. A regeszta az oklevél
tartalmanak fogalmazasilag kerek egészet alkoté magyar nyelvi kivonata. Annak
erdekében, hogy ne csak a szlikebb szakmai koz0sség hasznalhassa, a
helytorténészek szamara els6sorban a helyi vonatkozasokat kell hangsulyozni!

A regesztak felépitése:

1.Sorszam: id6érendi sorrend alapjan.

2.A keltezés ideje és helye: a datum mai formajat zarojelben koveti az eredeti,
keresztény Unnepek szerinti, a szokasos roviditésekkel. (A nem
tulajdonnévhez kapcsolodd Unnepek kisbetlisek a latin datumban is). A
keltezés helyének latin alakjaban at kell venni az oklevélben alkalmazott
humanista latin format.

3.Kivonat: az oklevélkibocsatdé megnevezése (a kiralyi cimeket nem Kkell
részletezni, de a nadorét, orszagbirdét igen); a birtokjogi aktus, vagy mas jogi
eljaras leirasa; (a szokasjogra vagy torvényekre torténd hivatkozast jelezni
kell!)

Nevek irasa:

- tulajdonnevek esetében a mai magyar helyesiras szerint, de elsé
el6fordulaskor zarodjelben k6zolni kell annak betlihiv alakjat,

- személynevek: mai magyar helyesiras szerint, a latin keresztneveknél a
magyar megfeleld irasa,

- arangot a név elbétt magyarul irni, a tisztséget szikség szerint latinul is,

- helységneveknél a mai alak irasa, zaréjelben az oklevélben szerepl6 alakkal,

- datum magyarul, zardjelben a roviditett latin alakkal és a mai
datumfeloldassal.

4. Kulsé ismérvek: az oklevél anyaga; fizikai allapota; pecsét fajtaja, helye.

5. Eredeti jelzet: az egy fondba tartozé okleveleknél nem kell fondszam, csak az
eredeti nyilvantartas szama.

6. Egyéb: ide kerll minden eddig nem emlitett illetve mashova nem sorolhato
informacio. (pl. esetlegesen eléfordulé magyar szavak).

Szdgletes zarojelbe tett harom pont jeldli a sérulés miatt olvashatatlan, ill. szdgletes
zardjelbe tett kérddjel a bizonytalan olvasatu széveghelyeket.

A regesztdkatszemély- és helynév-, valamint targymutaté egésziti ki. A
személyneveket mai formaban (zaréjelben a betlhiv alakkal), magyar keresztnévvel,
esetleges tisztségukkel tuntessik fel! A ndék neve lany- és asszonynevikon is legyenek
mutatézva, utalassal egymasra. .A nemesi elénevet is mutatozni kell! A helynevek mai alakja
mellett a régies alakot is fel kell tintetni! A targymutatéban szerepel minden olyan kifejezés,
amely a kbzigazgatassal, a tarsadalommal, az iparral, a kereskedelemmel, stb. kapcsolatos.



Ld. részletesen: A Zalavari és Kapornaki Konventek hiteleshelyi levéltarainak
oklevélregesztai 1527-1541. Szerkesztette: Bilkei Irén. Zalaegerszeg, 1999.



